П Л А Н

работы зам. директоров по УВР Богдановой Н.П. и Зайцевой Ю.В.

 на январь 2012 года
	Дата и место проведения
	Содержание мероприятия
	Ответственные

	1. КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

	Совещание зам. директоров (старшие классы)

	02.02.2012, 10.00,
конференц-зал ИМЦ
	Совещание заместителей директоров по УВР (старших классов).
	Грубская А.В.

	02.02.2012
15.30
	Вебинар «Организация работы с Параграф-3. ЕГЭ»».
	Ю.В. Зайцева

М.Н. Кожуховский

	02.02.2012
16.00
	Вебинар для учителей информатики  «Совершенствование форм и методов преподавания информатики в рамках подготовки к ЕГЭ-2012».
	Ю.В. Зайцева



	16.02.2012
16.00
	Вебинар для учителей информатики  «Современный учитель – новой школе».
	Ю.В. Зайцева



	16.02.2012
15.30
	Вебинар «Сетевые технологии как катализатор новых возможностей для администрации образовательных учреждений».
	Ю.В. Зайцева



	СОВЕЩАНИЯ У ДИРЕКТОРА

	07.02.2012
	
	

	14.02.2012
	
	

	21.02.2012
	
	

	28.02.2012
	
	

	ОСНОВНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	8 февраля

	11.00

ДДТЛ
	Празднично-игровая программа «Праздник Букваря»
	Кузнецова Т.Д.

Мельник Е.А.
	Г.И. Осипенко

Ю.В. Зайцева

	16 февраля

	10.00

	Городской семинар «Культуроориентированная модель внеурочной деятельности младших школьников»
	

	29 февраля

	
	Международного Конкурса по применению ИКТ в естественных науках, технологиях и математике - девятого Конкурса "Конструируй, Исследуй, Оптимизируй" (КИО-2012).
http://ipo.spb.ru/kio/
	Зайцева Ю.В.

	
	
	
	Е.Е. Ершова

Ю.В. Зайцева

	МЕРОПРИЯТИЯ, ПРОВОДИМЫЕ В ТЕЧЕНИЕ МЕСЯЦА

	в течение месяца
	Подготовка ходатайств на награждение работников системы образования в связи с юбилейными датами (50, 60, 70, и каждые следующие 5 лет).
	

	В течение месяца
	Формирование списков слушателей курсов повышения квалификации «Технологии подготовки обучающихся к выпускным  экзаменам в формате ЕГЭ».
	

	До 18.02.2012
	Прием заявок на районный конкурс научно-исследовательских работ обучающихся в области информатики и информационных технологий «Ветер перемен» по адресу: zaitseva.juli@yandex.ru.
	Зайцева Ю.В.

	До 25.02.2012
	Прием заявок на районный конкурс для учителей-предметников «Говорит и показывает компьютер» по адресу: zaitseva.juli@yandex.ru.
	

	1, 8, 15, 22  февраля 2012

15.30-18.30

ГБОУ школа № 326
	Курсы для учителей-предметников по образовательной программе «Компьютерная грамотность и основы телекоммуникационного обмена».
	Зайцева Ю.В.

	2. РЕАЛИЗАЦИЯ ПРОЕКТОВ И ПРОГРАММ, РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

	в течение месяца
	Обновление содержания информации на страницах сайта школы и стендах школы
	Богданова Н.П.

Зайцева Ю.В.

	3. ПОДГОТОВКА НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ ДОКУМЕНТОВ

	в течение месяца
	Подготовка проектов приказов, регламентирующих деятельность школы
	Богданова Н.П.

Зайцева Ю.В.

	4. ЭКСПЕРТИЗА, КОНТРОЛЬ

	в течение месяца
	Контроль за санитарным состоянием кабинетов.
	Богданова Н.П.

	в течение месяца
	Контроль за дежурством классов и учителей с целью предупреждения травматизма
	Богданова Н.П.

	в течение месяца
	Контроль за посещением обучающимися уроков физической культуры и проведением уроков физической культуры
	Богданова Н.П.

	в течение месяца
	Контроль выгрузки данных успеваемости обучающихся на портал «Петербургское образование».
	Зайцева Ю.В.

	в течение месяца
	Контроль за неуспевающими обучающимися в первом полугодии 2011-2012 учебного года
	Богданова Н.П.,

Стремлина Е.А.



	в течение месяца
	Тематическая проверка наполняемости групп продленного дня 
	Богданова Н.П.,

Стремлина Е.А.



	в течение месяца
	Экспертиза документов по организации внеурочной деятельности в 1-х классах общеобразовательных учреждений Невского района.
	Богданова Н.П.,

Стремлина Е.А.



	в течение месяца
	Контроль за формированием образовательными учреждениями Невского района электронного мониторинга «Наша новая школа».
	Зайцева Ю.В.

	в течение месяца
	Контроль за обеспечением работы сервиса «Электронный дневник» на портале «Петербургское образование» образовательными учреждениями Невского района.
	Зайцева Ю.В.

	в течение месяца
	Контроль за информированием родителей (законных представителей) об организации приема детей в 1-е классы на официальных сайтах и стендах для родителей в ОУ.
	Богданова Н.П., Зайцева Ю.В.

Стремлина Е.А.,



	До 29.02.2012
	Тематическая проверка «Соблюдение законодательства об образовании и соблюдение миграционного законодательства при приеме детей в государственные общеобразовательные учреждения Невского района Санкт-Петербурга»  
	Богданова Н.П.

	в течение месяца
	Организация деятельности по обращениям граждан, организаций.
	Богданова Н.П., Зайцева Ю.В.

Стремлина Е.А.,



	5. ПОДГОТОВКА ОТЧЕТОВ, ИНФОРМАЦИОННО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ РАБОТА

	До 29.02.2012
	Подготовка отчета «Об обучении в общеобразовательном учреждении иностранных граждан».
	Богданова Н.П., классные руководители

	До 17.02.2012


	Подготовка табеля на зарплату
	Богданова Н.П.

	в течение месяца
	Формирование районной базы организаторов ГИА и ЕГЭ образовательных учреждений на июнь и июль 2012 года.
	

	в течение месяца
	Формирование базы ЕГЭ и ГИА на 2012 год
	Богданова Н.П.,

Зайцева Ю.В.

	до 29.02.2012
	Формирование базы данных «Параграф. Кадры».
	Зайцева Ю.В.

	до 29.02.2012
	Формирование базы данных «Параграф. ЕГЭ и ГИА».
	Зайцева Ю.В.

	в течение месяца
	Подготовка и размещение информации на сайте школы.
	Зайцева Ю.В.


